Рекомендации по оформлению стендового доклада 
На современных научных конференциях с большим количеством участников наряду с традиционными устными докладами практикуются так называемые стендовые (постерные) сессии, в ходе которых авторы представляют свои плакаты-стенды и отвечают на вопросы других участников конференции. Грамотно оформленный стендовый доклад даст Вам возможность донести до коллег большое количество разнообразной информации, представленной в виде графиков, схем, таблиц и проч. В отличие от устных докладов, детальное и обстоятельное обсуждение Вашего исследования со всеми заинтересовавшимися Вашей работой участниками конференции будет происходить непосредственно во время стендовой сессии. 
Размеры стенда. Каждому участнику сессии для размещения стендового доклада будет выделен участок стены размером 1 х 2 м (ширина = 1 метр, высота = 2 метра). Стендовый доклад может быть представлен как в виде одного большого листа размером А1 (594 x 841мм, портретная или альбомная ориентация) или А0 (841 x 1189 мм, только портретная ориентация), так и в виде нескольких листов бумаги меньшего формата (например, А4). Если Вы предпочтёте последний вариант, то, пожалуйста, имейте в виду, что максимальное количество листов формата А4 (210 х 297 мм), которое Вы можете использовать, составляет 16 (4 по вертикали х 4 по горизонтали); если Вы поместите свои материалы ниже 80 см от пола, их будет очень сложно читать. 
Оформление стенда. Каждый стендовый доклад должен включать название доклада (напечатанное по крайней мере 64-70 кеглем), фамилии авторов доклада, а также название организации, где данное исследование было выполнено. Так как текст Вашего стендового доклада должен быть легко читаем с некоторого расстояния, не стоит использовать шрифт меньше 20-24 кегля. 
Некоторые дополнительные рекомендации: 
· часто бывает удобно разделить всё стендовое пространство на несколько горизонтальных или вертикальных секций, чтобы разместить в них отдельные блоки доклада (как то: аннотация, цели и задачи работы, экспериментальный материал, результаты исследования, обсуждение результатов и под.); 
· Ваш стендовый доклад будет значительно проще для восприятия, если материал в нём будет расположен так, чтобы его логично было читать слева направо и сверху вниз; 
· разнообразные выделительные эффекты (цвет, фон, размер шрифта, обрамление, линии различной толщины) обычно помогают лучше и быстрее ориентироваться в представленном материале; 
· однако слишком большое количество выделительных эффектов может привести к обратному результату, затруднив понимание Вашего стенда; 
· если Вы заранее заготовите точные копии формата А4 Вашего стендового доклада, Вы сможете раздать их всем заинтересовавшимся коллегам. 
Рекомендации по оформлению заявки на мастер-класс 
Заявка на мастер класс должна содержать следующую информацию:

· Название мастер класса.
· Цель проводимого мастер-класса.
· Необходимое время (от 1.5 до 3 часов).
· Минимальное и максимальное количество участников.
· Требования к уровню подготовленности участников.
· Ключевые слова (не более 10). 
· Краткая аннотация (0,5 стр. А4). 
· Теоретическая часть (тезисное изложение теоретических основ мастер-класса) (1 стр. А4).
· Подробный план работы (с указанием демонстрируемых методов и их целей). 
· Ожидаемые результаты мастер-класса. Если Вы проводите этот тренинг впервые, то опишите, какие могут возникнуть сложности в процессе демонстрации новых техник. 
· Опыт работы в данной области: исследовательский, практический, сколько лет, где.
· Используемая литература.
· Требования к организации мастер класса (характеристики помещения, техническое обеспечение, необходимые канцтовары).
