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1. OO01ue moJI0KeHUus

Ilpasosoti omden (manee — Otmen) sABISETCA CTPYKTYPHBIM  HOApa3fielIeHHEM
¢enepanpHOro rocyfapcTBEHHOro OIO/KETHOTO 00pa3OBATENBHOTO YUPEXKIEHHA BBICIIETO
obpaszoBanus «MOCKOBCKHH TOCYNapCTBEHHBIH IICHXOJIOTO-TIEAArOTMYECKHHl YHUBEPCHTET»
(manee - YHuBepcHTET).

B cBoeit pabore Otzen HeNOCpeICTBEHHO MOAYHHSACTCSI PEKTOPY Y HUBEPCHTETA.

Ocuosnas uess Otaena - IpaBoBoe 00€CIIeUEHHE IEITENIBHOCTH Y HABEPCHTETA.

B cBoeit gestenpHOocTH  OTHEN  PyKOBOACTBYETCsA:  (heAE€palbHBIMH  3aKOHAMH,
HNEHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATENILCTBOM, akTaMu IlpesuaeHra Poccuiickoit ®Pepepauuun u
IIpasutensctBa Poccuiickoit denepanmu, npuKasamMH M PacHOPSHKEHUAMH MHUHHMCTEPCTBA
[Ipoceewenns Poccuiickoit dexepanuu, MuHHCTEpPCTBa HAayKH M BBICLIETO 06pa3oBaHUs
Poccuiickoit ®enepaunn, YcraBoM YHHBEPCUTETA, PELICHUSIMH YYEHOTO COBETA, MIPUKA3aMU U
PacnopsLKCHUSIMA PEKTOpa Y HUBEpCUTETa, HAcTOAWMM [TonoxeHreM U MHBIMH HOPMATHBHBIMU
IIPaBOBBIMH aKTaMH.

2. OcHoOBHbIE 32124U

OcHoBHBIMHU 3anauaMu OT/ena SBISAIOTCA:

2.1. IlpaBoBoe COMPOBOXJIECHUE JEATENBHOCTH YHHBEPCHTETA M €r0 CTPYKTYPHBIX
NOJpa3AeICHUM.

2.2. OGecrieyenre rocy1apCTBEHHON PErHCTpalMy [IpaB Y HUBEPCUTETA HA HEABHKUMOE
UMYILIECTBO, 3€MEJIBHBIE YYaCTKH, TIOCYJapCTBEHHOH PpErHCTpallid HM3MEHEHMH B €IMHBIN
roCyIapCTBEHHBIH peecTp IOPUANYSCKUX JIHII.

2.3. KoncyneTnpoBaHne pabOTHHKOB Y HUBEPCHTETA II0 IIPABOBBIM BOIIPOCAM.

3. DyHkuuu

B cooTBETCTBMM C BO3JIOKEHHBIMM 3afgadaMi OTen OCYLIECTBIAET CIEMyIOIIHe
OCHOBHbIE ()YHKIIHH:



3.1. Tlpunumaer yyactMe B IOATOTOBKE JIOKAJIBHBIX HOPMATHBHBIX AKTOB M HHBIX
NOKYMEHTOB TIPABOBOrO XapakTepa YHHBEPCHTETA, NMPOBOAMT MPABOBYIO SKCIEPTU3Y TaKMX
JOKYMEHTOB.

3.2. Ilpuaumaer yyactue B paboTe MO 3aKIIOYEHHIO JOTOBOPOB, COINAIICHHIA,
KOHTPAKTOB, IPOBE/ICHUE UX IIPABOBOH HKCIECPTH3BI.

3.3. OcyuuiecTBIs€T MOArOTOBKY IPABOBBIX 3aKIIOYEHHH MO BONPOCAM ACSTENBHOCTH
VYHuBepcureTa.

3.4. ObecneunBaeT B yCTAHOBJICHHOM MOPSJKE IOCYAApPCTBEHHYIO PETHCTPALMIO NPAB
VHuBepcHTETa Ha 30aHMs, COOPYIKCHHS, 3eMEJIbHbIE YYACTKH.

3.5. ObecrneunBaer B yCTaHOBJCHHOM MOPSJAKE TIOCYAApCTBEHHYIO DETMCTPALUIO
M3MEHECHUH B €IMHBIHA IOCYAapCTBEHHBIH PEECTP IOPUAMYECKHMX JIHILL,

3.6.  OcyluecTBiA€T NPABOBOE CONPOBOXACHHE JCATENBHOCTH MO  IOJNYYEHHIO
VHHMBEPCHTETOM JIMLEH3UH Ha OCYIIECTBICHHE 00pa30BaTeIbHOMN JEATEIbHOCTH, CBHAETEIbCTBA
O TOCYyJAapCTBCHHOHM aKKpeJUTALMH, JPYIHX JHMUEH3MH, pa3pelleHui, CepTU)HUKATOB U
NOoA00HBIX JOKYMEHTOB.

3.7. IlpuHUMaET y4yacTHe B MOJArOTOBKE OOOCHOBAHHBIX OTBETOB, MPETEH3MH, HCKOBBIX
3as1BJIEHHH, OCYILECTBIACT YUYET CyAeOHBIX JAeJ.

3.8. OcymecTBiseT INpPaBOBYIO 3AIIUTY HMHTEPECOB YHHUBEPCHUTETA, IPEACTABIAET B
YCTaHOBJICHHOM IIOpsZIKE YHUBEPCUTET B CyA€OHBIX, IPAaBOOXPAHUTEIBHBIX U HHBIX OpraHax u
OpraHU3aLMsX.

3.9. Ilpunumaer ydacTue B IPOBEPKaX CTPYKTYPHBIX IOApa3JeeHHN YHUBEPCHTETA I10
BOIIpocaM coOoieHus 3akoHoaTesIbeTBa Poccuiickoit Penepanuu, YcraBa U MHBIX JOKAJIbHBIX
HOPMAaTHBHBIX aKTOB Y HUBEpPCUTETA.

3.10. OGecneunBaeT COXPaHHOCTb YYPEAWTENBHBIX W HHBIX [PABOYCTaHABIMBAFOLIMX
JIOKYMEHTOB Y HUBEPCUTETA.

3.11. Ilpunumaer yuyacTue B HOJIrOTOBKE MATEPHAIOB O IPHBJICYEHHH PaGOTHHKOB
VYHHBepCUTETa K AUCUMIUIMHAPHON U (MJIH) MaTepHaIbHOM OTBETCTBEHHOCTH.

3.12. Oka3bIBaeT MpPaBOBYIO MOMOILL CTPYKTYPHBIM IOJpPA3A€ieHHsIM M pPabOTHHKaM
VYHuBepcHTETA B TOATOTOBKE H OPOPMIICHHH JOKYMEHTOB.

3.13. OcywmecTBaseT KOHCYJIbTHPOBAHME PYKOBOAMTENEH M HMHBIX pabOTHHKOB
VYHuBepcHTETa 10 IPAaBOBBIM BOIIPOCAM.

3.14. Tlo nopy4Y€eHHUIO PEKTOpa Y HMBEPCHTETA BBIMOJIHSCT HUHbIE QYHKIMH, OTHOCSAIIHECS
K IIpaBOBO#1 pabore.

4. CTpykTypa

4.1. Orgen BO3IIABJsCT Ha4allbHHUK, Ha3HA4aeMbId M OCBOOOKIAEMBIM OT JOJDKHOCTH

IIPUKAa30M peKTOpa Y HUBEPCUTETA.

Havanpauk Otaen:

1) npencraBnisier peKTopy YHHUBEPCHUTETA:

- npoekT IlonoxeHus o npaBoBOM OTAeNe Y HUBEPCUTETA;

- IPEJUTOXKEHU 110 KaHUAaTypaM Ha TOJDKHOCTH paboTHHKoB OT/ena;

- €XKeroAHbIN rmaH padotsl OTAeNa U OTYET O €ro BBHINOJHEHHH.

2) ompenessieT U COIIacOBBIBAET NEPCIIEKTHBHBIC HAIpaBieHUs pa3BuTusa Otaena.

3) opranusyer paboty OTzena U HECeT ITOJIHYIO0 OTBETCTBEHHOCTD 3a €r0 JesATEIbHOCTb.

4) npeacTaBiseT B yCTaHOBJIEHHOM IIOPSIKE K MOOLIPeHHI0 paboTHUKOB OTaena.

5) KOHCYNBTHPYET paOOTHUKOB YHHMBEPCHTETa [0 BOMPOCAM, BXOAAIIMM B KOMIIETEHIIUIO
oTHAeNa.

4.2. lTatHoe pacnucanue OTaena yTBEPKAAET PEKTOp YHUBEPCUTETA.

4.3. PaborHuku OTtzaesia Ha3HAYAIOTCS HA JOJUKHOCTH M OCBOOOXKIAIOTCA OT JOJKHOCTH
IPUKa30M peKTOpa Y HUBEPCHUTETA 110 NPeJICTaBlIeHHIO HayaapHuka OTaena.



S. BzaumosaeiicTBMe ¢ APYrUMH NOAPA3IETCHUIMH

5.1. Otaen npUHAMAET K UCTIONHEHHMIO IPUKA3bI M PACTIOPSKEHHUS PEKTOpa VHuBepcurera,
PEICHUs YUEHOro COBETa, OTHOCSILNECS K cepe aesTensHocTH OTtaena.

52. Otpmen paGoraer BO B3aMMOJCHCTBUM C NPOPEKTOPaMH, PYKOBOAMTEISIMH
CTPYKTYPHBIX MOJPA3ACICHUM B UEAAX HEAONYLICHHs HApyLIEHHs 3aKOHOAATEIbCTBA
Poccuiickoii denepaunn B ACATCIbHOCTH Y HUBEPCHTETA.

5.3. Otaen paboraer BO B3aMMOJCHCTBUM C OTACNOM IO pabOTE ¢ IEPCOHANOM IIO
BONPOCaM INOJAr0TOBKH MaTCPHAJIOB O NPUBJICYEHHH paboTHHKOB OTAena K AUCUMILIMHAPHON H
(MnH) MaTepHaNbHOH OTBETCTBEHHOCTH, a TAKXKe II0 BONPOCAM IMOATOTOBKH H O(OPMICHHS
JoxkyMeHTanuu OTzena.

5.4. Otmen paGoraer Bo B3ammojeiictBun ¢ KoHTpakTHOM ciyx6oit mo Bompocam
3aKJIF0OYEHHs] KOHTPAKTOB U JJOIOBOPOB /151 00€CIeueH s HyK/1 Y HUBEPCUTETA.

5.5. Oraen ycraHaBiMBaeT M IOANEPKUBACT CBSI3H C AHAJIOTHYHBIMH CTPYKTYPHBIMH
noapasjeneHusMu MunuctepeTsa npocsemenus Poceuiickoit @enepauun, o6pa3oBaTenbHBIX
YYPEXACHUH IPOPECCHOHAILHOTO 00pa3oBaHHusl.

6. Ilpasa

Orzen s OCYINECTBJICHHS CBOGH JEATEIbHOCTH B pPaMKaxX BO3JIOXKEHHBIX 3a1ay U
(GyHKLMI HMeeT IpaBo:

- 3ampamMBaTh OT IPOPEKTOPOB, CTPYKTYPHBIX IIOApA3JEICHUH YHUBEPCHTETA
He0OXoMMBIE /Uit pabOThI CBECHHS, JOKYMEHTALHNIO, HH(POPMALHIO, CIIPABOYHEIE MATEPHAIBL.

- IlpuBnekars pabOTHMKOB YHHBEPCHTETA 110 COTIACOBAHHIO C MX HENOCPEICTBEHHBIMU
PYKOBOIHTE/SIMU JUIsl OATOTOBKH JIOKYMEHTOB, Pa3pabOTKH M OCYIIECTBIEHHS MEPOIPUATHIA,
npoBOANMBIX OTAENIOM, B LENIAX PeaTu3allMi BO3JIOKEHHBIX Ha HEr0 ()YHKIHA.

- Bosspawars Ha 10paboTKy JOKYMEHTEI, IIOCTYMBIIKHE HA COTNIACOBAHHUE, B CIy4Yae HX
HE COOTBETCTBMsI 3aKOHOAATENLCTBY Poccuiickoit ®Penepauuu, YcraBy, HHBIM JIOKAJIbHBIM
HOPMATHUBHBIM MPABOBBIM aKTaM Y HUBEPCUTETA, B Cly4ae HEOOXOAUMOCTH MOArOTaBIMBATh 110
HHUM INIPaBOBbIC 3AKIKOYCHHS U CIIPABKH.

- BszaumopeicTBoBaTh € CyneOHBIMM, IPAaBOOXPAHUTEIBHBIMA M HHBIMH OPraHaMH H
OpraHM3aLMAMH, paOOTHUKAMHU Y HUBEPCUTETA NIPH PELICHHN PA3/IMYHbIX IIPABOBBIX BOIIPOCOB.

- Buocutb npeasioskeHus: pyKoBOACTBY YHHBEPCHTETA IO BOLPOCAM, BXOAAIMM B cdhepy
AesrensHoctH Otnena, a Taxke 1Mo paboTe APYrHX CTPYKTYPHBIX HOApAsAeleHHi B Mpeaenax
CBOEH KOMIIETEHIUH.

- ®opmupOoBaTh 3asABKM HAa TNPHOOPETEHHE CHCLHATIBHOM JIMTEPATyphl, MOAMHCKY
NIEPHOAMYECKOM I1€YaTH 110 HANpaBJICHUM, KacaloluMes aearensHocTy OTaena.

- Ilons3oBathes ycayramu 6ubnuoTekn YHUBepcUTeTa U ceThio VIHTEpHET.

- B ycraHoBieHHOM MNOps/KE IOB30BAThCS MOMEIUEHHSAMH, 000PYIOBaHHEM M HMHBIMU
pecypcaMu YHUBEpPCHUTETA.

- YcTaHaBiMBaTh [I€JIOBbIE KOHTAKTHl C AHAJOIMYHBIMH IIOJPA3fleJIEHHAMH JPYTUX
00pa3oBaTeIbHBIX YUPEXKICHHUIT 10 BorpocaMm pabotel OTena.

- OpraHu30BBLIBaTh MOBBIIICHHE KBaTH(UKaLuu paboTaukos OTaena.

- OcymecTBiaTh MHBIE IIpaBa B COOTBETCTBUH C 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickoii
®denepanuu.

7. OTBETCTBEHHOCTDb



7.1. OTBETCTBEHHOCTh 32  KAYECTBCHHOE M  CBOCBPEMEHHOE  BBIMONHEHHUE byHKUMIA,
NpeayCMOTPEHHBIX HacToAwMM [Tonoxennem, necer HavansHuk OTaena.

Ha nauvaneunka Otzaena Bo3naraercs nepcoHabHAas OTBETCTBEHHOCTD 3a:

- cobnrofenne ACHCTBYIOLIEr0 3aKOHOAATEILCTBA B IPOLIECCE pyKoBoAcTBa OTaENOM;

- COCTaBJICHHUC, YTBEPHKIACHHUC M NPE/CTABICHUE JOCTOBEPHOH MHPOPMALMHM O ACATEILHOCTH
Otnena;

- CBOCBPECMCHHOC M KaYCCTBECHHOE HCIIOIHEHHUE TIOPYUYEHHI PYKOBOACTBA Y HUBEPCUTETA.

- cobmoaenne TpebOBaHMI HOPMATHBHBIX AKTOB, ONPEACAIOIIMX MOPAIOK OPraHM3ALH
BBINOJHAEMBIX padorT.

7.2. OTBETCTBEHHOCTL  APYrMX pa0oTHHKOB OTAeNna  yCTAaHABIMBACTCS  JOKHOCTHBIMH
MHCTPYKLHUSAMH, yTBEPXKIACMBIMU PEKTOPOM Y HUBEPCUTETA.

CornacoBaHo:
Hayanpnuk otena no pa6ote ¢ nepconanom, M.A. Eropos

Havanenuk npasosoro otxena, O.B. Tepexosa
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