Специалист по воинскому учету и бронированию 
	функционал
	· [bookmark: _GoBack]работа специалистом по воинскому учету и бронированию в единственном лице в образовательной организации по всем направлениям деятельности вверенного участка (воинский учет работников и студентов, бронирование работников, отчеты, сверки, запросы и т.д.); 
· выдача справок и иных документов об отсрочке призыва на военную службу;
· подготовка ответов по запросам военных комиссариатов и иных организаций по вопросам воинского учета и бронирования работников;
· ведение воинского учета студентов;
· подготовка и реализация плана по ведению воинского учета, подготовка отчетов по установленным формам;
· проведение сверок учетных сведений; 
· работа по бронированию работников организации, в т.ч. запрос сведений в военкоматах, подготовка и согласование проектов приказов, уведомления; 
· внесение данных по воинскому учету в программу 1С.


	требования
	· опыт работы в сфере воинского учёта и бронирования работников от 1 года
· опыт работы по воинскому учету обучающихся образовательных организаций высшего образования
· знание законов и иных нормативных правовых актов в сфере воинского учета


	график работы
	5/2 (понедельник - четверг: с 9 ч.00 мин. до 18 ч. 00 мин. 
пятница: с 9 ч.00 мин. до 16 ч. 45 мин.
перерыв: с 13 ч.00 мин. до 13 ч. 45 мин.
выходные: суббота, воскресенье
отпуск: 28 календарных дней

	место работы

	на территории работодателя (г. Москва Шелепихинская наб. д. 2А, стр. 3) 

	заработная плата
	75 000 рублей (до вычета налогов)

	контакты
	электронная почта (в т.ч. для резюме): 
chernovsv@mgppu.ru 
тел.: +7 (495) 632-94-22; +7 (495) 608-05-80 



